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PRAAMBEL

Es ist das erkldrte Ziel des Instituts fur Europdische Kunstgeschichte, Doktoranden/innen und
Masterkandidaten/innen das Arbeiten in der Seminarbibliothek auch wihrend der
SchlieBungszeiten derselben zu erméglichen.

Neben der wissenschaftlichen Férderung der betreffenden Personen im Sinne einer auf
Nachhaltigkeit angelegten institutsinternen Exzellenz-Offensive und der besseren Nutzung der
vorhandenen Ressourcen soll damit auch eine stirkere Bindung des wissenschaftlichen
Nachwuchses an das Haus sowie an die Universitat Heidelberg erreicht werden.

Zur Unterstitzung dieser Anliegen ist es ausdriicklich gewiinscht, dem betreffenden
Personenkreis nach Méglichkeit auch feste Arbeitsplatze im Bibliotheksbereich selbst sowie
einen deutlich erweiterten Handapparat zu gewéhren. Alle Beteiligten sind aufgerufen, die
einzelnen Punkte der Schliisselordnung im Sinne dieser Praambel zu behandeln.



§ 1. TATSACHEN

1. Ab 15. Februar 2005 kann am Institut fiir Europ&ische Kunstgeschichte eine begrenzte Anzahl
von Schliisseln zur Bibliothek an Priifungskandidaten/innen vergeben werden.

2. Die zu vergebenden Schliissel schlieRen folgende Tiiren:
a) das Eingangsportal SeminarstraBe 4 (Zugang zum Gebzudekomplex)

b) die gldserne Eingangstiir des Institutsgebaudes
c) die Tiir zum Bibliotheksraum

& 1l. VORAUSSETZUNGEN

1.1. Ein Bibliotheksschliissel wird generell ausschlieBlich an solche Personen vergeben, welche
im Hauptfach Européische Kunstgeschichte zur Masterarbeit oder zur Promotion an der
Universitat Heidelberg angemeldet sind.

1.2. Ein generelles Anrecht auf einen Schliissel ist aus § II, 1.1. nicht abzuleiten.

2.1. Voraussetzung fiir eine Schliisselberechtigung ist ferner ein schriftlicher Antrag (Formular
bei der Bibliotheksaufsicht erhiltlich) mit der Unterschrift des/r betreuenden Dozenten/in,
Professors/in, Doktorvaters/-mutter, der vom IEK-Bibliotheksbeauftragten genehmigt werden

muss. Eine Genehmigung kann in begriindeten Einzelfillen verweigert werden.

2.2. Liegt ein genehmigter Antrag vor, so ist der/die betreffende Priifungskandidat/in im
Rahmen der Verfiigbarkeit von Schliisseln schliisselberechtigt.

2.3. Der/dem IEK-Beauftragte/n (und seinem/seiner Stellvertreter/in) steht das Recht zu, in
Einzelfdllen begriindete Empfehlungen gegen eine Schliisselberechtigung auszusprechen.

2.3.1. Die nach §1I, 1.1. und § I, 2.1. erworbene Schliisselberechtigung erlischt mit dem
Abschluss des Priifungsverfahrens, ohne dass es einer ausdriicklichen Beendigung bedarf.

3. In Streitfdllen entscheidet der/die Sprecher/in des Instituts fiir Europaische Kunstgeschichte.

§ Ill. SCHLUSSELAUSGABE

1. Nach MaRgabe von § II, 1-3 wird die Liste aller schliisselberechtigten
Priifungskandidaten/innen von der Bibliotheksaufsicht erstellt und in Bedarfsfillen aktualisiert.

1.1. Vor Aufnahme in die Liste muss der Betreffende das Formular unterschreiben, womit er



bestétigt, dass er vorliegende Schliisselordnung gelesen und verstanden hat.
2.1. Der Bibliotheksaufsicht obliegt die Verwahrung derin § I, 1. genannten Schliissel.
2.2. Die Ausgabe der Schliissel kann téglich ab 12 Uhr mittags erfolgen.

2.2.1. Die Ausgabe erfolgt auf Nachfrage an die ersten 3 Personen. Eine Reservierung der
Schliissel ist nicht méglich.

2.3. Die Bibliotheksaufsicht ist dafiir verantwortlich, dass die Ausgabe nur an solche Personen
erfolgt, die auf der ihr vorliegenden Liste der Schliisselberechtigten aufgefiihrt sind.

2.3.1. Die Bibliotheksaufsicht prift, in Erfiillung von § 11, 2.3. die Ausweispapiere der
Kandidat/innen.

3.1. Der Schliissel wird nur gegen eine Unterschrift ausgegeben, die der/die
Schliisselempfanger/in in die Schliisselausgabeliste zu leisten hat.

3.1.1. Mit dieser Unterschrift bestatigt der/die Schliisselempfanger/in, dass er/sie iiber die mit
dem Schlusselbesitz gemaR der Schliisselordnung verbundenen Pflichten informiert ist und sich
zu deren strikter Befolgung verpflichtet.

3.1.2. Mit der nach § 11I, 3.1.1. geleisteten Unterschrift ist der/die Schliisselinhaber/in
alleinverantwortliche/r Besitzer/in des Schliissels.

§ IV. SCHLUSSELRUCKGABE

1.1. Schliissel werden grundsitzlich nur fiir eine SchlieBungseinheit ausgegeben.

1.1.1. Hierbei unterscheidet man grundsitzlich zwischen Abend- und WochenendschlieBung
und in der Folge zwischen Abend- und Wochenendschliissel. Fiir Feiertage wie auch fiir
SchlieBungseinheiten innerhalb der vorlesungsfreien Zeiten gelten die Wochenendregelungen.

1.2. Der/die Schliisselbesitzer/in ist verpflichtet, den ihm/ihr anvertrauten Schliissel am Ende
einer SchlieBungseinheit zuriickzugeben.

1.2.1. Die Riickgabe von Abendschliisseln erfolgt grundsétzlich am néchsten Morgen bis 11 Uhr
durch die persénliche Riickgabe an der Bibliotheksaufsicht.

1.2.2. Fiir die Riickgabe von Wochenendschliisseln sind folgende Regelungen zu beachten:
Der/die Schliisselbesitzer/in darf den Schliissel grundsatzlich solange behalten, wie er/sie die
Absicht hat, die Bibliothek zu besuchen. Der Schliissel ist dann am nachsten Offnungstag wie in
§ 1V, 1.2.1. zuriickzugeben.



1.3. Die Riickgabe des Schliissels ist von der Aufsichtsperson im Schliisselausgabebuch mit
Unterschrift zu bestitigen. Damit tritt eine Entlastung aller in § VI geregelten Pflichten des/der
vormaligen Schliisselbesitzers/in ein.

§ V. RECHTE DES/DER SCHLUSSELBESITZERS/IN

1.1. Der/die Schliisselbesitzer/in ist berechtigt, wéhrend der SchlieBungszeit die Bibliothek nach
Belieben zu betreten und zu verlassen.

1.1.1. Eiir die Anwesenheit in der Bibliothek besteht keine zeitliche Einschréankung.

1.1.2. Dehnt der/die Schliisselbesitzer/in seinen/ihren Bibliotheksaufenthalt bis zum Ende einer
SchlieBungseinheit (d.h. bis zur ersten reguldren Offnung) aus, so erlischt fiir ihn/sie mit
Offnung der Bibliothek das Recht des Schliisselbesitzes. Er/Sie hat den Schlissel in diesem Fall
direkt der aufschlieBenden Aufsichtsperson zu tibergeben.

1.2. Begibt er/sie sich auBer Haus mit der Absicht, innerhalb der laufenden SchlieBungseinheit
wiederzukehren, so hat er/sie das Recht, den Schlissel mit sich zu fiihren, wobei die in § VI
geregelten Pflichten gelten.

1.3. Fiir die Benutzung der Bibliothek bestehen keine Einschrankungen. Im Augenblick der
Schliisselausleihe ist eine Biicherausleihe liber das Wochenende ausgeschlossen.

§ VI. PFLICHTEN DES/DER SCHLUSSELBESITZERS/IN

1. Der ausgegebene Schliissel berechtigt den/die Schliisselbesitzer/in grundsatzlich nur dazu,
sich selbst in die Bibliothek Einlass zu gewahren. Das Mitnehmen Zweiter ist somit generell
untersagt.

1.2. Der Schliisselbesitz ist innerhalb einer SchlieRungseinheit nicht tibertragbar und bleibt mit
den damit verbundenen Pflichten bei dem/der ausgewiesenen Schliisselbesitzer/in, der/die
folglich Bibliothek und Institutsgebéude als Letzter zu verlassen hat.

2.1. Bei verspateter Riickgabe des Schliissels oder versaumter E-Mail fallt — pro Tag/Mahnung —
analog zu den Biichern eine Sdumnisgebiihr in Hohe von 1,50 €/3€/6,50€an.

2.2. Beim Verlassen der Bibliothek als Letzter liegt es in der Verantwortung des/r
Schliisselbesitzers/in sicher zu stellen, dass a) alle Lichter geléscht; b) alle Fenster geschlossen;
c) alle Bibliotheksrechner und d) alle Steckdosenleisten an den Tischen ausgeschaltet sind.
Ferner muss die Tiir zur Bibliothek verschlossen sein und sichergestellt werden, dass die



Eingangstiir zum Hof von auRen nicht ge6ffnet werden kann. Gleiches gilt fiir das Hausportal.

3.1. Der/die Schliisselbesitzer/in kann fiir Schiden, die wihrend oder durch seinen/ihren
Aufenthalt in der Bibliothek entstehen, verantwortlich und haftbar gemacht werden.

3.2. Der/die Schliisselbesitzer/in hat den Verlust eines Schliissels umgehend der Aufsicht und
dem zustiandigen Bibliotheksbeauftragten zu melden.

3.2.1. Bei Verlust des Schliissels haftet der/die Schliisselbesitzer/in fiir die hierdurch
entstehenden Kosten. Eine Schliisselhaftpflichtversicherung wird ausdriicklich empfohlen.

3.3. Der/die Schliisselbesitzer/in ist angehalten, alle UnregelmaRigkeiten, die er/sie beim

Betreten der Bibliothek antrifft, insbesondere Mangel im Sinne von § VI, 2.2. der
Aufsichtsperson der Bibliothek zu melden.

Heidelberg, den 01.10.2016

™ \/ |
Prof. DF-Peter Schmidt

Sprecher des IEK



